
УТВЕРЖЛЕНО

решением Енакиевского
городского совета fi онечкой
Наролной Республики

от {jftotl"l.&xn on llt{ :#
положение

об отделе культуры администрации гOродакOго 0круга Енакиево

Донецкой Народной Республики

i. обrrrие положения

i.1. Отдел культуры администрации городского округа Енакиево

Донецкой Народной Республики (лалее ­ отдел) является самостоятелъным
отраслевым (функuиональным) органOм администрации городского округа
Енакиево Донецкой Народной Республики (лалее * администрация городского
округа Енакиево), и подчиняется непOсредственно главе муниципального
образования городского округа Енакиево,Щонечкой Народной Республики.

Полное наименование отдела:
отдел культуры администрации городского округа Енакиево ffонеuкой

Народной Республики.
CoKpariдeHHOe наименование отдела]
отдел культуры ГО Енакиево.
L2, Отдел обеспечивает реализацию полномочиЙ адL,IинистрацИИ

гOродского округа Енакиево в сфере кулътуры на территории горсдскOго окрУГа

Енакиево.
1.З, Правовую осноtsу деятедьности отд9ла составляют Конституt_tия

Россиliской Федерации, федера"чьные конституционные законы, федералъНЫе
законы, иные норN{ативные акты Российской Федерации, КонститУЦия

Щонецкой Народной Республики, закOны и иные нормативнъ]е rтравовые акТы

Щонецкой Народной Республитси, муниципалъные правовые акты органОВ

местного са}4оуправления муниципалънOго образования городской ОКРУГ

Енакиево Донецкой Народной Республики,
1,4. Отдел 0суiцествляет свою деятельность за счет средств бюджета

муниципальнOго образования городской округ Енакиево, выделяемыХ На еГО

содержание, на основании бюджетной ометы.
1,5. Отдел является юридичOскиN{ лицом в организационно­правовОЙ

форме муниципального казенного учреждения, имеет печать с изобраЯСеНИе]чI

Государственного герба Донецкой Наролной Ресгrублики и со СВОИМ

наиN{еtIованием, cl{eTa в Управлении Федерального Казначейства по ДОНеЦКОЙ

наролrrой Республике LI департаменте финансов админиgтрации городского
округа Енакиево Донецкой Нарсэдной Республики, а также штампы И бЛаНКИ

наименOванием
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1.6. IИесто нахождения и почтовый адрес отдела: 2864З0, Российская
Федерация, Щонецкая }lародная Республика, г.0. Енакиево, г. Енакиевоо
пл. Ленино, д.7.

1,7. ШтатнOе расписание отдела утверждается главой муничишалъного
образования гсродскOго 0круга Енакиево lонешкой Народной Республики.

1.в. отдел осуществляет координацию и обший кOнтроль деятельности
муниципальных учреждений культуры и мунициflальных учреждений
дспOлнительного образования горOдского скруга Енакиево, реализующих
образовательные программы в области искусств (лале9 ­ подведомственныо

учреждения).
1.9. В структуру отдела вхOдят: }{ачальник отд9ла, муниципаль}Iые

служаLцие отдела и структурные подразделения, действуlошие по принципу
непосредственног0 подчинения без права юридическогс лица:

центраJIизованная бухга­чтерия и организационно­методический центр,
обеспе,lивающие деятельность учреждений отрасли <<Культура>, которые
относятся к муниципальной собственнсrсти городского округа Енакиево.
Рабо,rники структурных пOдразделений отдеJlа не являются муниципальными
слуяiаrтIимI,1.

2. Основные задачи

Основными задача]чIи 0тдела являются :

2.|. Реализация государственной, региона­qьной политики в сфере

культуры с учетоI\.{ местных социально­эконо},iических, демографическиХ И

других условий, а также Еационегtьно­культурнь]х и исторических традиЦИЙ

гOродского округа Енакиево,
2.2. Обеспечение эффективной деятельности подвеломственНыХ

учреждений купьтуры и учреждений дополнительного образования деТей,

реализующих программы в области искусства.
2.3. Создание условий для tlрганизации досуга и обеспечения житеЛеЙ

гOродского 0круга Енакиево услугами срганизаций культурът,

2.4. Организация библиотечного обслуживания насеЛеНИЯ,

комплектования и обесшечения сохранности библиотечныХ фОНЛОВ

N.{униципальЕьiх библlлотек, распOлох{енных на территории горOдскОГО ОКРУГа

Енакиево,
2.5. Организация предоставления дополнительнOго образования детеЙ Ъ

I,{униципалъныХ учрежденияХ дOполнителъного образования, реапизуюlцих
образователъ}iые шрограммы в области искусств.

2.6. Создание условий для развития музеЙного дела в городскоМ ОКРУГе

Енакиево,
2.7. Сохранение, использование и пOпуляризациrI объектов кулЬТУРНОГО

наследия (памятников истOрии и культуры), находящихся в собственностИ

гOрOдскOго округа, охрана объектов культурнсго наследия (памятников

истории и культуры) местного (муниципалъного) значеIJия) расположенных на

итории гсродского округа Енакиево.
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2.8. СоздаНие }/словий для развития местнOго традиционного народного
художесТвенногО творчестВа, учаQтИе в сохранении, возрождении и развитии
народных художественных промыслOв в городском округе Енакиево,

2,9. Совершенствование финансового и материалъного обеспечения в
муниципальноЙ сфере культуры и искусства за счет оптимизации расходной'части бюджета городского округа Енакиево, привлечения внебюджетных
истOчников.

3, Основные функции

В соответствии с возлOженными задачами осуществляет следующие
основные функшии:

З.1. Осуществление мониторинга закOнодательства Российской
Федерации и fiонецкой Народной Реопублики в сфере кулътуры, искусства,
Образования в области искусств, библиотечного и музейнOго дела, подготовка
предложений по совершенствованию закоЕодательства в данных сферах.

З.2. Принятие учаатия в разработке проекта программы социально­
эконо]чlического и культурного развития, проекта бюджета городского округа
Енаttиево по направлению деятельности отдела, организация и координацIш
выпоJIнения мероtтриятий программы llo волросам, относяrцимся к
КОIч{ПеТеНЦИИ ОТДеЛа.

З.З. Осуществление бюджетных полномочий главного распорядителя
бюдхtетных средств в отLlоlлениl.i подведомственных учреiкдений, главного
администратOра доходов бюдхсета, поJIучателя бюджетных средств,
администратора доходов бюджета и других полномочий, установленных актами
бюджетного законодательства Российской Федерации и .Щонецкой НародноЙ
Республики.

3.4. Участие в разработке прOекта бюджета городскогс округа Енакиево в
части, касаюrцейоя финансирования подведомственных отделу муниципальных
учреждений. Осушtествление анализа затрат на сOдержание сферы культуры.

3.5. Подготовка проектов муниципальных программ п0 воIIросам,
относяrцимся к компетенции отдела, 0рганизаrIия и кOординация выполнения
мероприятий мун}rциfiальных программ и 0существле}tие контроля за их
исполl]ением,

З.6. Анализ и организация работы по предоставлению населению

различных услуг социалънс­кулътурного, прOсветительсксго и

развлекательного характера пOдведомственными учреждениями.
3.7. Обеспечен}Iе контроля за состоянием учета, храЕения, реставрации,

пополнения и использования музейных и библиотечных фондов городского
округа Енакиево.

3 . 8. ПодгOтOвка сrтравочIJr,ж, информационнO*аналитических материалов,
статистических данных, oTLIеTHыX фор, по вопросам, относящимся к
компетенции отдела.

3.9. Взаимодействие с религиозными и национально­культурными
в установлеЕнOм законодателъством порядке.

городсколо сов9та
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3. 1 0. Осуществление соответствующих охранньш мероприятиil по защите
объектов кулътурного наследия от угрозы их уничтOже}lия, разрушения или
повреждения, в том аIисле в результате действия природных факторов или
проведения каких­либо работ.

3.11. Согласование в порядке, предусмотренном законодателъством,
проектов землеустройства в случае шередачи земельных участков в аренду или
постоянное пользование.

З.12. Сохранение и развитие культурного потенциаJIа граждан, разработка
эффективных социально­экономических мер защиты и пOддержки культуры и
искусства.

3,13. Поддержка творческой молодежи, одаренных детей, работников и

деятелей культуры и искуссl,]]а.

З.14. Участие в развитии п,lеждународных культурньiх связей
3.15. Создание условий для развития и создания инфраструктуры в сфере

кулътурь] и искусства.
3.16. Создание благоприятных условий для работы творческих союзов,

объединений, национально­кулътурнъж обществ, других организаций культуры
1{ искусства, развитие и совершенствование профессиOнального искусства И

самодеятельного (любительского) художествен!lого творчества.
З,|7. Обеспечение культурног0 обслуживания граждан с уч9том

культурных интересов и потребностей социально­возрастных групп.
3.18, Осуrцествление в пределах компетенции мероприятий по

протlJводействию террOризму в устанOвленной сфере деятельносТи И

обеспечение вьlполнения требований к антитеррористической защищеннOСтИ

объектов, находяrц}lхся в муниципальной собственности или в ведении оргаНОВ

местнсг0 самсуправления.
3.19. Осуществление в пр9делах кOмпетенции мероприятий по

противOдействlлю распространению идеологии терроризма и экстреп,IиЗМа В

мOлодежной среде.
З.20. ОсуIIfествление приема граждан, рассмотрение обращениЙ граждаН,

служебных п!lсем и иньж дOкументов, поступивших в отдел, и подготовка

ответов на них.
З.21. Осуrчествление иных функчиЙ, предусN{отренНЪiХ

законодательствON{ по вопрOсам, относяuJимся к сфере деятеЛьносТи ОТДеЛа,

4. Права отдела

Отдел имеет прав0:
4,l. Осуществлять разработку методических материалов и рекомеНДаЦИИ

по вOпрOсам, отнесенным к компетенции отдела.

4,2' Запрашивать И получать В установленном порядке от

подведомственных учреждений, иных организаций информацию, документы и

материалы, необходllмые для осуществления возложенных на отдел 3адач и

городского cOBc,t,a
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4,З. Вести переписку, обмен информацией пс электронной почте,
телекоý4муникационным каналам и другим видам связи по вопросам, входяшIим
в компетенцию отдела.

4.4. Организовь]вать и проводить конференции, семинарьi, встречи,
выставки, смотры и другие мероприятия, направленные на достижение
поставленных перед отделом целей и реализацию возложенных на него

функций.
4,5. Принимать участио в совещаниях, а такх{е в работе коллегиальнъж

органов, создаваемых по решению органов местнOго самоуправления
городского округа Енакиево, по вопросам регулирования в подведомственной
сфере деятельности.

4,6. Привлекатъ на договорной сснове научнъiе, экономическиео
социологические и другие оргаЕизации, отдельных ученьiх и специалистов для
вьjполнения задач, стоящих перед отделом.

4,7. Осуществлять иные полномсчия в соответствии с поставленными
перед стделом задачами в рамках действующего законодательства.

5, Организация деятельности отдела

5. t. Отдел возглавляет }Iачалъник, назначаемый на должность И

освобождаемый от должности главой муниципаJIьного образования городскоГО

округа Енакиево Щонецкой Народной Республики.
Началъник отдела подчиняется непOсредственно главе муниципалЬНОГО

образования городского округа Енакиево ,Щонецкой Народной РеспублиКИ И

заместителю главы, в соответствии с распределением обязанностей, НеСеТ

персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел Задач И

функций.
5.2. Начальник отдела:
5.2,|. Осуrцествляет общее руководство деятельностъю отдела.

5,2.2. Согласовывает распOряжения главы администрации гороДСКOГО

округа ЕнакиевО о назначении на должнссТь, отстранении или освобожд9нии от

замешаемой должнOсти муниципальных служаIцих и работIlикOв, заМеIЦаЮIЦИХ

должности, не отнесеFл}Iые к дOлжностям муниципальной службы отдела.

5,?,3, Принимает на работу и увOльняет работников структурных
подразделений отдела, не являющихся муниципа_цьными служащими.

5,2,4, Предоставляет предло}кения главе муниципального образОВаНИЯ

городской округ Енакиево Донецкой Народной Республики по поощрению

сотрудников отдела и налOх{ению на них дисциплинарньш взътоканий.

5,2,5, Принимает участие в проведении аттестации и квалификационных

экзаN{енов муниципальных слух(ащих отдела в соответствии с фелералъным
законодаТелъством, законамИ Щонеuкой Народной Республики,

МУНI,{ЦI{ПаЛЪНЫ}чI}{ ПРаВОВЫМИ аКТаМИ"

5,2,6, Утверждает штатные расписа}Iriя структурных 1тодразделений

tl.
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5,2.7. Издает в пределах своеЙ компетенции приказы, дает УКаЗаНИЯ,

подлежащие обязательному исполнению сотрудниками отдела, утверждает
положения о структурных подразделеЕиях отдела.

приказы 0тдела, принятые в пределах его компетенции и в соответствии

с дейоТвующи]!1 закOнодаТgльствоМ РоссийскоЙ Федерации, ,Щонеuкой
. Народной Республики, муницилаль}lыми правовьlми актами, являются

обязателъными для исполнения подведомственными муниципальными

учреждениями культуры,
5,2.в. Согласовывает должнсстные инструкции муниципальных

сЛУЖаш{ихоТДеЛаиПреДосТаВЛЯеТиХнаУТВержДениеГЛаВеМУнициr1алЬного
образоваrшя гOроД.поiО округа Енакиево Щонеrlкой Народной Республики,

5.2.9, от имени отдела подписывает все дOкументы, представляет отдел

В Енакиевском горOдскоМ совете Донетtкой Народной Республики, иных

государственньlх органах и 0рганах местнOго самоушравления, суде

и арбитражном суде, во всех предприятиях и оргашизациях по вопросам,

относяIц}lN{ся к компетенции 0тдела, действует от имеЕи отдела

боз доверенности в предеJIах овоей кOмпетенции,

5.2,10. ВносиТ на РаССIч{ОТРеНИе главы муниципаJIъного образования

гOродскоГ0 0круга Енакиево вопрOсы о сOздании учреждений сферы культуры,

их ликвидации и реорганизации.
5,2.11. СогласовьIваеТ штатные расписания подведо1\{ственньш

учреждений и командирование руксводlдтелей подведомственных уIреждений
и работников 0тдела.

5,2.|z, Запрашивает у государственных и иных органов, учраждении

и 0рганизаций, должностных лиц необходимую для осуIлествления

деятельности отдела информацию, документы и материа­qы.

5.2.|3. Подписывает в пределах своих полномочий муниципалънъlе

контракты и договоры на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения

муниципальных нух(д и нужд 0тдела, а также документы) связанные с их

исполнением.
5,2.|4, ОсушестВляет В установЛенно]\{ порядке ушравление имуществом,

находящимся на балансе отдела.

5,2.15, Осуrцествляет личный прием граждан и представителеи

организаций по вспросаN{ деятельности отдела,

5,2,16. В пределах г{олномочий вьiдает доверенности 0т имени 0тдела,

5.2.|7, Согласовывает проекты правовых актOв Енакиевского городского

сOвета Донецкой Народной Республики, администрации городского 0круга

Енакиево Донецкой Народной Республики по вопросам деятельности 0тдела,

5,2.18. ОбладаеТ иныN4л1 поJIномOчияNIи, отнесенными к компетенции

руIiовOдитsля 0тдола культуры федеральным закоЕодательствOм, иными

норматиВными правовыМи актамИ Российской Федер алии, закснOдательством

fliнеuкой Народной Республtlк1,1, инъIм.и нормативным}I правовьiми актами

fiонецкой Народной Республики, актами муЕиципального образования, а также

настоящим Положением,

городского coBel,a

перt]ого оозыва

ш

р
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5.3. Отдел взаиN{одействует с отраслевыми (функчиональными) органами
адмиFIистрации городского округа Енакиево, Енаlсиевским городским советом
fiонецкой Наролной Республики, Правительством и Народным Советом
ýонецкой Народноiл Республики, другими государственными органами и
органами местного самOуправления, организациями, независимо от форtvt
собственности по вопросам, отнесенным к компетенции отдела,

б. Имуulество отдела

6.1, Имуш]ество, закрепленнсе за 0тделом на праве оперативного

управлеиия, является муниципаль}tой собственностью и отражается в балансе
отдела.

6.2, Иrrryщество отдела состоит из основных и оборотных средств, а также
иных ценностей, оборулования и материалов, стоимость и перечень которых
отражается на соответствуюttdих счетах бюджетного (бухгалтерского) yleтa.

6,3. Отдел в отЕошении закрешленного за ним имущества в пределах,

установленных делiствующим закOнодателъством, в соответствии с целями
своей д9ятельности и назначением имущества осуIцествляет права владения,
пользования и распоряжения им.

7. Ответственность отдела

7,1, Отдел, его работники несут ответственность в установленнОМ
законом порядке за неисполнение закOнодательства Роосийской Федера:'JИИ,

законодательства Донецкой Народной Республi,rки, Устава городскOг0 CIKpyi'a

Енакиево, правовых актов органов местного самоуправления городского округа
Енакиево, настояш{его Положения, в том числе за:

­ разглашение слух{ебной и (или) иной конфиденциальной информациИ,
ставшей им известной при исполнении должностнь]х обязанностей;

­ дейс,гвия или бездействие, нарушающие права и законные интереСЫ

граждан,
7.2. Отдел не вправе принимать к своему рассмотрению вопроСы, Не

отнесенные к его компетенции.

В. Реорганизация и ликв}iдация отдела, внесение изменений
в настояfl_tее Положение

8.1, Изменения и дOполнения в настояrцее Положение внОСяТСЯ

реш9ниями Енакиевского гOрOдского совета .Щонечкой Народной РеспУбЛИКИ.

В.2'РеоргаНиЗациЯилиликВиДацияоТДелаосУtцесТВЛяеТсяпOосноВанияМ
и в порядке, предусмотренном действуюшим законодательством РоСОИйСКОй

Федерации, ,Щонецкой и муниципальными IIравовыми

актаI,{и органов местного городскOг0 округа Енакиево

Глава муниципального
округа

горолского совета

первого созыва

c{F!i
0
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