JOHEIIKASA HAPOJAHAS PECIHYBJ/INKA

AIMUHUCTPALIUA T'OPOJA EHAKHMEBO
PACITIOPAKEHUE

I'/IABbI AJIMUHUCTPAIINU

ot 15.12.2015 Ne 660

r. EnakueBo

O yTBep:K/IeHUHU NOps/IKa OPraHu3aluu

Y MIPOBEJICHHUSI JINYHOTO, BBIE3HOTO

rpueMa, cxoja rpaxas, «lIpsamon nuaum»
PYKOBOJCTBOM aIMHHHCTpaLUy ropoja EHakneBo

PykoBoactBysach cT. 26 Kouctutynum Jloneuxoit Hapomnoit Pecmyonmukm, ct. 25 3akoHa
Honenkoit Hapognoit Pecniyomukun «O6 oOpamieHusx rpaxknany», m.1.3.8.5 n.3.8 Ilomoxxenus o0
aJIMHHHCTpAIIMU TopoJia EHAKMEBO, YTBEPXkKJICHHOTO pACIOPSHKEHHEM TJIABBI aJIMHHUCTPAIHH
ropona EnakumeBo ot 23.01.2015 Ne 10, ¢ menpio co3maHuss HEOOXOAWMBIX YCIOBHH st
peanm3any  KOHCTUTYIIMOHHBIX TMpaB TpaxkJaH, YIYYIICHUS OpraHu3alii W 00CCIICUCHHS
CUCTEeMHOH pPabOTBI ¢ OOpalleHHsSMH TPaXJaH, TOBBIIICHUS OTBETCTBEHHOCTH PYKOBOJUTEIICH
CTPYKTYPHBIX TOJIpa3ieicHUi aMHHUCTPAINN Topoaa EHakueBo 3a perieHue mpooaeM, KOTOphIe
BBI3BIBAIOT 000CHOBAHHBIC MTPEIJIOKCHHUS, 3asIBIICHUS U JKaJI00bl TpaXKIaH

PACIHOPAXAICH:

1. YTBepnuts Ilopsinox opranu3anny M IPOBEAEHHUS JIMYHOTO, BBIE3IHOIO MpUEMA, CXOAA
rpaxzaad, «[IpsMoil TuHUM» PYKOBOJCTBOM aJIMUHUCTpanu ropojaa EnakueBo (mpumnaraercs).

2. IlepBoMy 3aMECTHUTENIO IVIaBbl aIMUHHUCTPALMK ropoaa EHakueBo, 3aMeCTUTENSAM ITIaBbI
aAMUHUCTpauuu ropoja EHakneBo, ylpaBisiomeMy AejlaMi aIMAHUCTpanuy ropoaa Enakueso:

2.1. IIpoBoauTE IpUEMBI TPAKJIaH COITIACHO YTBEpKACHHOMY [lopsaky.

2.2. JluuHBIA TIpHEM Tpa)JaH IPOBOJUTh B KOMHATE JIMYHOIO IIpUeMa TpaxiaaH
aJIMMHHCTpAUU ropoja EHak1eBO cOmIacHO yTBEPKIACHHOMY I'paduKy.

3. HawanpHuky otaena 1mo pabore ¢ oOpalleHHSAMH TpaXJIaH aJIMHUHHUCTPAIUHd Topoja
EnakueBo oOecnieunTh NMyONUKALMIO JAHHOTO PAcHOpSKEHHs] B TEUEHHE MATH padouux JHEH Ha
oduIaibHOM BeO-caiiTe agMuHUCTpaluu roposia Enakueso.

4. PacniopspkeHue BCTYIaeT B CHILy C MOMEHTA €0 PerucTpalti.

5. KoHTponb 3a BBINOJIHEHUEM JAHHOIO PACIOPSHKEHMS BO3JIOKUTh HA YIPABISAIOLIETO
JeJIaMH aIMMHUCTpanuu ropoga Enakueso.

N.o. rnaBel aAMUHUCTpALIMT
ropoja EnakneBo



YTBEPXIEHO
PacniopsixeHue rinaBbl
aIMUHUCTPALIUU
ropoga EHakueBo
15.12.2015 Ne 660

IHIOPAAOK
OpraHM3alyy U MPOBEICHHS JIMYHOIO, BBIE3JHOTO IIPUEMA,
cxoJa rpaxaas, «[IpsMoi TMHAM) PyKOBOJICTBOM aJIMUHUCTPALIUN
ropona Enakueso

1. OBIIUE ITOJIOKEHUA
Hacrosmuit Tlopsimok paspaboran B coorBeTcTBHU ¢ KoHcTtutynuei Jlonenkoi
Hapognoit Pecny6nuku, 3akoHom Jlonenkoit Hapomgnoit Pecnybmuku «O0
oOpamieHusix rpaxiaan», llomoxenueM 00 aamMuHUCTpauuu ropona Enakueso,
YTBEPKIACHHBIM PACHOPSKEHUEM IVIaBbl aJMUHHUCTpAlMM ropoga EnakueBo OT
23.01.2015 Ne 10 wu ompexnenser OCHOBHbIE TpeOOBaHMS K OpraHu3aluud U
IIPOBEAECHUIO JINYHOTO, BBIE3IHOTO MpHUEMa, cXoAa rpaxkaas, «IIpsaMoi nuHum.

2. TIOPSIJIOK OPTAHU3ALIMU U IPOBEJIEHUS JIMUHOT'O TIPUEMA
I'PAYKIAH PYKOBOJICTBOM AJIMUHUCTPALIUY TOPOJIA EHAKUEBO

2.1. JIuuHbl mpueM rpakJaH NPOBOIUTCS C NPHUBICYEHUEM PYKOBOJIUTEIEH
CTPYKTYPHBIX TOJpa3feleHuil aiMUHHCTpauuu ropojaa EnakueBo, mpeanpusaTuid,
OpraHu3alui, YUPEKIECHUM, ITPEIOCTABISIFOIINX YCIYTH HACEIICHUIO.

2.2. Bxox rpaxaaH B OOIECTBEHHYIO MPUEMHYIO CBOOOJHBIM M HE Tpedyer
odopmIiIeHHs IPONycKa U NPeAbsBICHUS JOKYMEHTOB, YIOCTOBEPSIOUIUX TUYHOCTD.

2.3. Undopmanusi 0 mopsake JUYHOTO NpUeMa TpaxaaH B aJIMHUHHCTpPALUU
ropoaa EnakueBo u rpaguku npuema rpaxxaaH myOIuKyIOTCs B CPEACTBAX MacCOBOM
uH(popMaIMK, pazMenaloTcss Ha OQUIMaIbHOM BeO-caiiTe aAMUHUCTPALMKU TOpoaa
EnakueBo, B moMeIeHUsIX MPUEMHOM aAMUHUCTpaluu ropoja Enakuesna.

2.4. Bo Bpemsi MNpoBeleHUS JIMYHOTO TMpUEMa TpaxkJIaH JOIMycKaeTcs
NPUCYTCTBUE WX TMPEACTaBUTENICH, TOJTHOMOYMS KOTOPBIX O(GOpMIIEHBI B
YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOJATeJIbCTBOM MOPSAKE, U JTUIA, HAXOIAIIUECS B POJCTBEHHBIX
OTHOIIEHMUSIX C OTUMH TpakJaHaMud (KpoMe€ HECOBEPILICHHOJETHUX JAeTei).
[IpucyTcTBHE NOCTOPOHHUX JIHI] BO BpeMsl IIPOBEICHUS JIMYHOTO TIpUeMa TpaxaaH He
JIOITYCKaeTCsl.

2.5. JluuHble mpHEMBbl TpakJaH IMIABOM aAMUHUCTpaluu ropona Enakueso,
MEepPBBIM 3aMECTUTENIEM IJIaBbl aAMUHUCTpalMu ropoaa EnakueBo, 3amecTturensiMu
IJ1aBbl aJIMUHHUCTpAlMU Topoaa EHakueBo, ynpapisiollMM JeJaMy aAMUHUCTPALMH
ropoga FEnakumeBo (manee - ~ pyKOBOACTBO aJMUHUCTpAIlMU) TPOBOASTCS B
oOmecTBeHHON npuemHon (kabuHet Ne 118) agmunuctpanuu ropona EnakueBo
COMIACHO YTBEPKACHHOMY I'paUKy MO BOMPOCAM, PEIICHHE KOTOPBIX OTHOCHUTCS K
MOJTHOMOYMSAM  aJMUHUCTpaluu ropona EHakueBo, a Takke B COOTBETCTBHM C
(GYHKIIMOHANIBHBIM paciipe/iefieHueM O0053aHHOCTENH MEXy JOKHOCTHBIMU JUIAMU
aAMUHUCTpanuu ropoja Enakueno.



[IpueM >KeHIIWH, KOTOPBIM IPUCBOEHO MOYEeTHOE 3BaHuEe «Marb-I'eponnsy»,
I'epoeB Coserckoro Coro3za, ['epoeB ConmaniucTU4eCcKoro Tpyaa, MHBAINI0B Benukoii
OTedyecTBEHHOW BOMHBI MPOBOAMUTCS PYKOBOACTBOM aJIMHHUCTPALlUH B IEPBYIO
o4yepeb B THU IIpHEMa, COITIaCHO YTBEPKJIECHHOMY Ipa(uKy.

2.6. JInuHBIi NpUeM TpaKIaH INaBOM aJMHUHUCTpauuu ropoaa EHakueBo
MIPOBOJUTCS N0 TPEIBAPUTEIIBHON 3aIllMCH, MOCJIE PACCMOTPEHUS BOIPOCA MEPBBIM
3aMECTUTENIEM  aJIMHUHUCTpaluu ropoaa EHakWeBO, 3aMECTUTENSIMH  IJIABBI
aIMUHHCTpALMKU ropoja EHakueBo, ympaBIIONIUM JeJaMHU aJMUHUCTPALMKA TOpoaa
EHakneBo, pyKOBOOUTENSIMM CTPYKTYPHBIX TOIPA3IEICHUM, TEPPUTOPUAIBHBIX
OpraHoOB, KOMMYHAQJIBHBIX MPEANPUATANA TOpOAa, OKa3bIBAIOLIMX YCIYTM HACEJIEHUIO,
HO HE PEIMIEHHOTO 1O CYTH.

2.6.1. 3anuce HA JWYHBIM NpUEM [IIaBbl aAMUHHUCTPALMU ropoaa EHakneBo
MPOBOAMTCS HAYAJIBHUKOM OTAeda 1o paboTe ¢ OoOpallleHusAMH TpaxaaH
aIMUHHCTPALIMM ropoaa EHaKWEBO B JKypHajle NPEABAPUTEIILHON 3alMCH, KOTOPBIM
3aMOJHAETCS COITIaCHO JOKYMEHTaM, YAOCTOBEPSIOIIUM JHMYHOCTh TpakIaHUHA U
MOITBEPKIAIOIIUM €Tr0 COLMaNIbHBIN cTaTyc. lIpenBapurenbHas 3anuch TpakJaH Ha
JUYHBIM TpUEM IVIaBbl AaJIMUHUCTpalUuu Topoja EHakneBO mIpekpamaercs 3a JBa
paboumx JHS A0 €ro MPOBEICHUS.

2.6.2. HawanpHuk otraena 1o pabore ¢ oOpamieHUsIMH — TpaxaaH
aIMUHHCTpAaLMKU ropoja EHakneBO, OTBETCTBEHHBIN 3a OPraHU3alUI0 U MPOBEACHUE
JUYHOTO IpHEMa IPAXK/IaH:

2.6.2.1. Bo Bpemsi NpeaBapUTEIIbHON 3alMUCU TpaXkAaH Ha JUYHBIA TpUEM
IJ1aBbl aAMUHUCTpaLMK Topoaa EHakueBo nmpoBoAUT cobeceioBaHuE, M0 pe3yibraTaM
KOTOPOTO:

2.6.2.1.1. Beiacuser daMwinio, UM U OTYECTBO, MECTO IKHUTEIHCTBA
rpakJaHuHa, CoAep>KaHue BONPOCA, JOKHOCTHBIX JIML, K KOTOPHIM OH oOparasics
[0 MECTY XKHUTEJIbCTBA U pEUICHUE, KOTOPOE ObLIO MPUHSTO MO 3TOMY BOIIPOCY.

2.6.2.1.2. NByuaeT BOMpOC, C KOTOPHIM TPa)JTaHUH >KEJIaeT OOpaTuTbCci Ha
JUYHBIM PUEM INIaBbl aAIMUHUCTpALMK ropoaa EnakueBo.

2.6.2.1.3. Pa3psicHAE€T NOpPANOK pPACCMOTPEHUS MOCTABIECHHBIX BOIPOCOB
MIEPBBIM 3aMECTUTEIEM IVIaBbl aJIMUHUCTpauuu ropoga EHakumeBO, 3aMECTUTEISIMHU
IJIaBbl aIMUHHUCTpPAIMU ropoaa EHakWeBo, yNpaBISIIONUM JI€JIaMU aAMUHHACTPALINU
ropoga EHakueBo, HayaJbHUKaMU CTPYKTYPHBIX MOAPA3AECICHUNA aAMUHUCTPALMU
ropoga EHakmeBo, pyKOBOOUTEISAMH TEPPUTOPUATBHBIX OPraHOB aAMUHUCTPALMU
ropoza, ApyruMu YUpeKJICHUSIMUA U OPTaHU3alUAMH, B TOTHOMOYUSI KOTOPBIX BXOAUT
pelieHne TOCTaBJIEHHOIO BONpOCa, B Cilydyae, KOIa TPaXKIaHWH BIIEPBbIC
oOparaercsi B aAMUHUCTpaIio ropoaa Enakueso.

B cnydae moBTOopHOro oOpalleHusl TpakJIaHWHA B aJIMUHHUCTPALMIO TOpOAaA
EnakueBo, mOpoBepseT pe3yapTaT pElIeHHs BONpOca JOHKHOCTHBIM JIMIOM, K
KOTOPOMY 3asBUTENIb 00pallajics M0 MECTY KUTEJIbCTBA U, €CIIM BOIPOC HE pelleH
M0 CyTH, BHOCHUT JaHHbIC 3asIBUTENSI B CIUCOK T'pa)<aaH, >KeJarolKuX o0paTuThcs Ha
MpUEM IIaBbl aIMUHUCTpauuu ropona EHakueBo.

2.6.2.1.4. CooOuraeT rpaxaaHlHy O JHE, BpEMEHHU U MECTE ero npuéma riaBou
aIMUHHCTpanuu ropoaa Enakueso.



2.6.2.2. CocraBisieT CHMCOK Tpa)KJaH, KOTOPBIE 3alMCaHbl HA MPUEM IJIaBbI
aAMUHUCTpauMu ropoja EnakueBo W 3a ABa pabouyux AHS 110 JIHA HPOBEICHUS
npuéma rpaxk/iaH ImpeloCTaBIseT ero IaBe aJAMHHHCTpauuud ropoaa EnakueBo s
paccMOTpeHusT U comiacoBaHud. B ciiydae HeEOOXOIMMOCTH CIHMCOK TpakIaH,
3aMMCABIIMXCS HAa MPUEM IIIaBbl aJAMUHHUCTpALMK ropojga EHakueBo, MOXKET OBITH
pacCMOTpPEH Ha 3acellaHhd KOMHUCCHUU M0 BOIIPOCaM pPacCMOTpPEHUs OOpalieHHit
rpaxxaaH.

2.6.2.3. OGecneunBaeT MOAO0OPKY JOKYMEHTOB W MarepualioB MO BOIPOCaM,
KOTOpbIE OYyIyT paccMaTpUBaThCs HA JIMYHOM IpHUEME INIaBOM aMUHUCTpAIMU TOpoaa
Enaxueso.

2.6.2.4. llpurniamaer OpUHATH y4YacTUE B NPHEME IJIABbl aJIMHHUCTPALUU
ropoga  EnakueBo  pykoBoauTenen CTPYKTYPHBIX  TOJpa3/elieHui u
TEPPUTOPUATIBHBIX OPraHOB aJAMUHUCTpalK ropoaa EHakueBo, ompeneneHHbIX MpU
COIIACOBAaHUU C TIIaBOW aMUHHUCTpaluu ropoaa EHakueBo crrcka rpaxaaH.

2.6.2.5. llpucyrcTByeT Ha JMYHOM NpHUEME IVaBbl aAMUHUCTpPALMH TOpoAa
EnakueBo, of0ecneunBaeT OpraHu3alMil0 €ro MPOBEACHUS, JOKyMEHTAJIbHOE
oopmIIeHHE PE3ONIOIMN U TOPYUYECHHH ITIaBbl aIMUHUCTpaluu ropoaa EnakueBo 1o
pe3yabpTaraM npuema.

2.6.2.6. KoHTponupyeT CBOEBPEMEHHOE BBINIOJIHEHHE HUCIOIHUTEISIMU
MOPYYEHHM, JTaHHBIX HA MPUEME TIIaBOW aJMUHUCTpalK ropojga EHakueBo, nepBbIM
3aMeCTHUTeNIeM TIJIaBbl aJAMUHUCTpalMu ropojaa EHakueBOo, 3aMeCTUTENSIMHU TJIaBb
aAMUHUCTpauu ropona EHakueBo, ympaBisionuM JeiamMu aAMUHUCTPALMKU ropojia
EnakueBo. CornacoBblBaeT C HCIONHUTENISAMH MPOEKThl MHMOpPMAIMl U OTBETOB
3asIBUTENISIM, TIPEJOCTABISIET HMX Ha O3HAKOMJICHHE U TOAMNHUCH PYKOBOACTBY
aAMUHUCTpanuu ropojaa Enakueno.

2.7. B cnyuae, Korja MCHOJIHUTENEH, COMNIACHO PE30IIOIUHU, HECKOJIBKO, cOOp
uHpopmani U 000OIIEHHWE OTBeTa TpaXKIaHUHY OCYIIECTBISIET TEpPBbIN
UCIIONIHUTENb. B ciyyae, Korja nepBeIM U3 HUX SIBISIETCS TIEPBBINA 3aMECTUTENb IJIaBblI
aAMUHUCTpalMu ropojga EHakumeBo, 3aMecTUTENM INIaBbl aAMUHUCTPALMU TOpoja
EnakveBo wiu ympaBisiouMid JenamMu  aJIMHUHHUCTpanuu ropoga EnakueBo, TO
MOJTOTOBKY IPOEKTa OTBETa MPOBOAMUT CJIEAYIOIIUN MCIOIHUTENIb MO PE3O0JIOLHH,
MpeIBapUTEIBHO COIIACOBAB OTBET C PYKOBOJIUTENEM, KOTOPBIN a1 IOpYUYEHHE.

2.8. JInuHble pUeMbl TpaXkJaH MEePBbIM 3aMECTUTENIEM, 3aMECTUTEIISIMU TJIaBbI
aMUHUCTpPALIMK, YIPABISAIONMM JlelaMd  aJMUHUCTpauuu ropoga EnakueBo
OCYUIECTBISIOTCS coriacHo rpaduky, 0e3 mIpelBapUTEeNbHOW 3amuch, B TOpSIKE
OYEPEHOCTH TpakJaH, NPUIIEAMNX Ha TpUEM. 3amuch TpakIaH NPOBOIUTCS B
KypHaje JMYHOro MpuémMa TrpaxJaH, Ha OCHOBAaHUU KOTOpOHMl (opMHpyIOTCS
PEruCcTpalliOHHO-KOHTPOJIbHBIE KAPTOUKH.

2.9. 3ameHa pyKOBOIMTEINS, OCYIIECTBISIOIIETO MPUEM, IPOU3BOAMUTCS IpHU
HEOOXOIUMOCTH B COOTBETCTBUM CO CXEMOW B3aMMO3aMEHSIEMOCTH TIEPBOIO
3aMECTUTeNI1  IJIaBbl, 3aMECTUTENIMM [JIaBbl W  YNPABJISIOLWIETO  JeJIaMHU
aIMUHUCTPALIMH TOPOJIA.

3. IIOPAAOK OPTAHM3ALIMU U1 ITPOBEJEHMA BBIE3/THOT'O
I[TPUEMA I'PAXXIAH PYKOBOACTBOM



AJIMUHUCTPALIUY TOPOJIA EHAKUEBO

3.1. Bble3nHble TOpHeMbl TpaXkJIaH OCYIIECTBISIIOTCS  PYKOBOACTBOM
aMUHUCTpalMK ropoja EHakueBO Mo MecTy NpOoKUBaHUS WIM pabOThl TpaxaaH,
COMIACHO TpaduKy, KOTOPBIA COCTABIAETCS OTIAEIOM IO padboTe ¢ OOpalleHUSIMU
rpaXiaaH aJMHHHCTpauuMd ropoaa EHakueBo, 1O  MPEMIOKEHHIO  TJIaBbI
aAMUHUCTpalMu ropojna EHakueBo, MepBOro 3aMeCTHUTENs IVIaBbl aJIMUHHUCTPALUU
ropoga EnakueBo, 3amectureneil IIaBbl aJIMHUHHUCTpaluu ropona EHakueso,
YIPAaBISIONIETO JelaMi aAMUHUCTpaluu ropoja EHakneBo u yTBep:Kaaercs: Iy1aBoid
aAMUHUCTpauu ropojaa Enakueno.

Jlary W BpeMs MpOBENECHMSI BBIC3THOTO IMpUEMa TpaxkIaH OIpPEAesioT
PYKOBOJIUTENH aIMUHHUCTpallMK ropoja EHakneBo caMoCTOSITENbHO.

3.2. TepputopuaibHbIM OpraHaMm aJMUHUCTpanuu ropoaa Enakueso,
NPENNpUATUSAM, YUYPEXKICHUSIM U OpraHu3alusM, CONNIacHO rpaduKy, 3apaHee
cooOmraercss Jara MPOBEICHHUS  BBIE3JHOrO  IpHeMa Uil  OpraHu3aluu
MOJTOTOBUTENBHON PabOTHI.

3.3. PykoBoguTenu TEppUTOPUATBHBIX OPraHOB aJIMHUHUCTpPALMU TOpPOAA
EnakueBo, npeanpusITHil, yUpexKACHUN W OpraHu3anui, B KOTOPBIX 3aIJIAHUPOBAHO
MPOBEJICHUE BBIE3THOTO MpUeMa:

3.3.1. Coobmaror HaceneHuo MHGOPMALMIO O J1aTe€ U BPEMEHU IMPOBEICHUS
BBIE3THOTO MpPUEMA.

3.3.2. OpraHu30BBIBAIOT IPEABAPUTENBHYIO 3alUCh TPAaXKJAaH Ha BBIE3IHOU
IpUEM.

3.3.3. BbluensoT MOMEIEHWE M CO3Aal0T COOTBETCTBYIOIIME YCIOBUS IS
MPOBEJICHHUS BBIE3IHOTO IpUEMa Ipak/iaH.

3.4. Cnenuanuct otaena mo pabore ¢ 0OpallleHUsIMU rpaxkaaH aIMUHUCTPAIIUN
ropoga EHakueBo, NMpUHUMAIOIIMKA ydacTHEe B MPOBEIECHUU BBIE3IHOIO MpHUeMa
rpaxaaH GuUKcupyeT oOpalieHusi rpaXkaIad ¢ yKazaHueMm (pamMuiiiyd, UMEHHU, OTYECTBa,
MeCTa >KHTENbCTBA, 3aTPOHYTOrO BOINPOCAa M PE3ONIONUH PYKOBOACTBA. B xome
BBIE3THOTO TpUEMa MOTYT NPUHUMAThCS NHCbMEHHBbIE oOpamieHus rpaxnaas. Ilo
UTOraM TPOBEJEHUSI BBIE3THOTO MpUeMa TpaxaaH (pOpMUPYIOTCS PerucTpaluoHHO-
KOHTPOJIbHBbIE ~ KapTOYKH, KOTOpbIE€ TMEpefaloTCs Ha TOANUCh PYKOBOICTBY
aIMUHUCTPALIHH.

3.5. Otnen mo pabore c OOpallleHUsSAMH Tpa)xkaaH aJIMUHHUCTpPALMU TOpOna
Enaxueso:

3.5.1. OOpabareIBacT PETrUCTPALIMOHHO-KOHTPOJIbHBIC KAapTOUKU BBIE3THOTO
npuema rpaxaaH 1Mo CoAep KaHUI0 U XapaKTepy BOIPOCOB.

3.5.2. KonTponmupyeT CcOOJIONEHHE CpPOKOB TMPEJOCTaBICHHUS OTBETOB
3asIBUTEIISIM.

3.6. Pemienusi o KOHTpoJie MO0 CHATUU C KOHTPOJIS 0OpallleHui, MOTy4YEeHHBIX
Ha BBIE3THOM MpUEMeE IPaKJaH, IPUHUMAIOT PyKOBOAUTEIU aAMUHUCTPALINH.

4. TIOPSIJOK TTPOBEJIEHMS C HACEJIEHUEM «ITPSIMOM JIMHU»



4.1. llpsimas tenedonHas cBs3b - «lIpsimast TMHUS» TPOBOIUTCA PYKOBOACTBOM
aIMUHHCTPALIMM C HACEJIEHUEM B YCTAHOBIICHHBIE JHH, COITIACHO YTBEPKIAECHHOMY
rpaduky no teneponam: 2-21-03; 5-07-62; 2-25-92.

4.2. Bpems u Homep TenedoHa, Mo Koropomy npoBoautcs «lIpsamas auHusS»,
COCTaB MNPUCYTCTBYIOIIMX Ha HEW, ONpEeAeseTcs] PyKOBOICTBOM aJMUHHUCTPALIHH.
O0ObsBnenue o mnpoBenennn «lIpsmoii nuHumM» pasmemaercs B CMU, Ha
opuimanbHOM BeO-caliTe agMUHUCTpauuu ropoga EHakueBo, B 0O0IECTBEHHOU
IIPUEMHOM I'paXKJaH.

4.3. Tlo pesynsraram npoBeaeHus «lIpsmoit nuaMM» GOpMUPYIOTCS
PETUCTPALIMOHHO-KOHTPOJIBHBIE KAPTOYKH.

4.4. Otnen mo pabore ¢ oOpalleHUAMH TpakaaH aJIMUHUCTpPAllUM TOpoja
EnakueBo 0000111aeT pe3yabrarbl pacCMOTPEHHS BOIIPOCOB IpaXIaH, 0OpaTUBLINXCS
Ha «[IpsiMyro JAMHUIO», TOTOBUT aHAJIMTUYECKUE MaTepuaynbl U HHPopMmanuu (B
clly4ae HEOOXOAMMOCTH) PYKOBOJICTBY aJIMUHUCTpalu ropojna Enakueso.

5. TIOPSIJIOK OPTAHM3ALIMU U TIPOBEJEHUS CXOJIOB
IPAXKIAH PYKOBOJICTBOM AJIMUHUCTPALIMU

5.1. Cxonpl rpaxkaH NPOBOAATCSA MO PELIEHUIO PYKOBOACTBA aJMHUHHUCTPALIMU
WM TI0 WHULHMATUBE JKUTEIEH C LEJIbI0 CHATHS COLMAJIbHOM HaIpSIKEHHOCTH B
o0LIeCTBE U MPUHATHUS KOJUIETUAIBHOTO PEIIECHUS.

5.2. Jlaty u BpeMs IPOBENECHHUS CXOAa Ipa)kAaH OINPEACISIIOT PYyKOBOAUTEIU
aIMUHHCTPALMK Topoga EHakneBO CaMOCTOSATENBHO.

5.2. TepputopuanpHbIM OpraHaM aJMUHHCTpalMu ropoxa EHakueso,
NPENNpUATUSAM, YUYPEXKICHUSIM U OpraHu3alusM, CONNIacHO rpaduKy, 3apaHee
coo01IaeTcs gara MpoBeIeHUs CX0a JIJIsl OpraHU3aluy MOArOTOBUTEILHON PabOTHI.

5.4. PykoBoAMTENW TEPPUTOPUANBHBIX OPraHOB aJIMHHHUCTpPAlMyd TOpoaa
EnakueBo, mpeanpusTui, y4pekJEeHHM M OpraHu3aluid, Ha TEPPUTOPUH KOTOPBIX
3aIUIAHUPOBAHO IPOBEJIEHUE CXO/a, COOOLIAIOT HACEICHUI0 MH(OpPMALMIO O JaTe,
BPEMEHH M MECTE €r0 MPOBEICHMUS.

5.5. Cxon rpaxkaad opopMIISIETCS] IPOTOKOJIOM.

5.6. B xome mpoBeleHHs CXOla IpakJAaH MOTYT IPHUHUMATBCS OT KUTEIEH
NUCbMEHHbIE oOpaieHus. [lo mrtoram mpoBeneHus cxofa TpaxaaH (GopMHUpyrOTCs
PETUCTPAMOHHO-KOHTPOJIBHBIE KAPTOYKH, KOTOpPHIE TMEpPENAlOTCsl Ha IOMANKCH
PYKOBOZCTBY aJIMUHUCTPALIHH.

6. IIPUHSATHWE PELLIEHMI T10 PE3YJIETATAM COBMECTHOTI'O,
JINMYHOTI'O, BBIE3/JTHOI'O ITPUEMA 1 CXOIA I'PAKIAH
PYKOBOACTBOM AIMUHUCTPALIUN I'OPOJA EHAKHWEBO

6.1. Tlocme oOmeHUss W O3HAKOMJICHHMS C JIOKYMEHTaMHU 3asBUTEIIS
JIOJDKHOCTHBIE JIMIIA, BEAYIIME MpUEM, MOTYT TMPUHUMATh 1O OOpalieHHUsIM

CJIEAYIOLUE PELICHMS:

6.1.1. O0 ynoBieTBOpEeHUH BOMPOCA, MOCTABICHHOTO BO Bpems mpuema. llpu
TOM JAeTCsl MOPYYeHHE B MUCBMEHHOM WM YCTHOM (hOpME COOTBETCTBYIOIIEMY



JOJDKHOCTHOMY JIMIY OO0 OCYIIECTBIEHWM B YyKa3aHHbIE CPOKH KOHKPETHBIX
NEUCTBUM, KOTOpbIE 3aHOCATCS B PErHUCTPALMOHHO-KOHTPOJBHYIO  KapTOUKY
3asIBUTEJIS.

6.1.2. O mepenmadye BoIpoca, IOCTAaBIEHHOTO B OOpalllEHUH BO BpeMs
MPOBEJICHUS MpUEMa, JI1 pACCMOTPEHHUS B COOTBETCTBYIOIINUE OPTaHbl (CTPYKTYpHbBIE
nojpa3fesieHusl  aAMHHHCTpauud  ropoga  EHakueBo,  TeppUTOpHAIbHbBIC
noJpas3fesieHusl aJMUHHUCTpauuu ropoaa EHakueBo), eciu pemieHue BoIpoca He
OTHOCUTCA K TOJTHOMOYMSM aJAMHUHHCTpauuu ropona EnakueBo. OOpaieHue
MEPECHUIAETCA M0 MPUHAIIEKHOCTH COOTBETCTBYIOIIEMY OpraHy WIH JOJKHOCTHOMY
Uiy, 0 4€M YBeIOMJIsIeTCS TpakJaHMH. B ciydasx, Korma BONPOC OTHOCUTCS K
MOJTHOMOYMSAM aJAMUHUCTpalMu ropona EHakueBo, pyKOBOAUTENb aJIMHUHHCTPALMU
ropona EnakueBo, Benymui mpuémM, HAKIAABIBACT PE3OJIIOLUI0 B PETUCTPALMOHHO-
KOHTPOJIbHOW KapTOYKE C yKa3aHueM (pamMuinu pyKOBOAMTENS, TOPYUECHHUSI, KOTOPbIE
HEOOXOJIMMO BBIMIOJHUTh, U CPOK MX HUcroiHeHusd. O pe3yiaprarax pacCMOTpPEHUs
00s13aTeIbHO MPEAOCTABISIETCS MHUCHbMEHHBIM OTBET 3asBUTENIO 3a MOAMKUCHIO
JOJHKHOCTHOTO JIUIA, MPOBOIUBILIETO MPUEM.

6.1.3. O6 otkaze B pemnieHuu Borpoca. [Ipu 3ToM 3asBUTENO COOOIIAIOTCS
MOTHBUPOBAaHHbIE NMPUYMHBI OTKA3a CO CCHUIKOM Ha HOPMAaTHUBHO-IPABOBBIE AKTHI, O
4éM JENaeTcs OTMETKAa B KOHTPOJBHO-PETMCTPALMOHHON KapTouke. B ciydae eciu
3asiBUTENIb HACTaWBAE€T HA MHCHBMEHHOM OTBETE, MOCJIEIHUNA MPENOCTaBIsETCA 3a
MOJIMHUCHIO JOHKHOCTHOTO JIMIA, MPOBOAMBILETO JIMYHBIM NPHUEM, C pa3biCHEHHEM
MOpsAJIKa 00XKaJIOBAaHUS PEIICHMUS.

6.1.4. O mpenocraBieHUM pPa3bSICHEHUS IO CYIIECTBY BOIPOCA 3asBUTEINS
COMNIACHO JIEMCTBYIOIIEMY 3aKOHOJATEIbCTBY. B Takom ciyyae aenaeTcs OTMETKA B
PEruCTPallMOHHO-KOHTPOJIBHOM KapTouke. B ciydae ecnu 3asBuUTEnb HE TpeOyeT
MACBMEHHOTO OTBETA, MMOCIEAHUN HE MPEIOCTABIAECTCSH, O YEM TaKXKe JEJIaeTCs
OTMETKA B KapTOUKe.

6.2. B ciyyae, Korjja NOCTaBICHHBINA IPAKJaHUHOM BOMPOC PEIIMTH HA TUYHOM
nprUeMe HEBO3MOXKHO H3-3a CIOKHOCTH WM HEOOXOAMMOCTH JIONOJHUTEIHHOTO
U3YYEHHs, TPaXJTaHUHY IMpeajiaraeTcss HU3JIOKUTh ero B (opMe NUCBMEHHOTO
3asIBJICHUS.

[IpencraBneHHOe Tpa)XKTaHMHOM Ha JIMYHOM, BBIE3IHOM IIpUEME U CXOJe
rpakJaH MUCbMEHHOE 3asiBICHHE PAaCCMATPUBAETCS B MOPSJIKE, YCTAHOBICHHOM IS
MUCbMEHHBIX 00palleHui.

O pesynprarax paccMOTpeHHUs OOpalleHus TpaxkIaHUHY cooOlaercs
MMUCHbMEHHO WJIM YCTHO (II0 €r0 KEJIaHUI0).

6.3. Yuer u aHanu3 OOpalleHWd, TOCTYNUBUIMX HA JIMYHOM IpUEME
PYKOBOJICTBAa aJMHMHHMCTpaluMu ropoga EHakueBo, a Takke XOA HMX BbBITOJHEHUS
BEJIETCS OTAEJIOM IO paboTe ¢ OOpallleHUsSMH TpaKIaH aJIMHHHCTpPALMU TOpOAa
EnakueBo B coorBercTBUM ¢ TpeOoBanusimu 3akoHa [lonenxoir HapomHoii
Pecniyonuku «O6 oOpamenusix rpaxzaan», [IpaBui nenonpou3BoACTBa B OpraHax
ucnonHuTeabHo Brnactu Jonenkoit HapogHnoii PecnyOnmuku, — yTBEp>KIEHHBIX
ITocranoBnennem Coera MunuctpoB [JHP or 10.01.2015 Ne 1-2 wm npyrux
HOPMAaTHUBHO-TIPABOBBIX AKTOB.



6.4. I'paduxu nuuHOTO TpHEMa TpaxaaH, AHAIUTAYECKHE MaTepuajibl U
cBeZleHUsl 0 pabore ¢ oOpalleHUsIMU TpakJaH peryisipHo nyonukytorcs B CMU
OTZEJIOM 110 paboTe ¢ oOpalieHUsIMU TpaXkKIaH aAMUHUCTpaluu ropoja Enakueso.

VYIpaBIisomun AeaaMmu
aIMUHHCTpanuu ropoaa Enakneso

HOpHIIOK opraHmu3aluvu MpOBCACHUA JIMYHBIX, BBIC3JHBIX IIPHUCMOB, CXOOO0B I'paKIaaH
u TeJIe(i)OHHOﬁ CBiA3H ((HpSIMaSI JIMHUS»  PYKOBOACTBOM AIMHUHHUCTpAIHUN TOpOJAa
EnakueBo pa3pa60TaH OTACIIOM 110 pa60Te C 06paH_[CHI/I$IMI/I rpaxjiaaH
AIMUHUCTPAIUU Iropoaa EnakueBo

HauvanpHUK oTHETA



